O acesso ao procedimento para a solicitacdo do auxilio-saude ocorre no Sistema de Gestdo de Acesso-Sigac,
Ao acessar 0 Portal do Servidor, é necessario gue o interessado ativo/inativo ou pensionista esteja cadastrado
Caso seja o primeiro acesso ao SIGEPE ou tenha esquecido a senha, entre em contato com a Central de Atenc

Clique na opcéo Sigepe Servidor e Pensionista para realizar o login.

Servigos | Servidor
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Coloque o CPF e a senha de acesso para realizar o login, apos, clique em Acessar.
w Slgac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

SISTEMA
DE GESTAQO
DE ACESSO

Digite o CPF sem ponfuacio CERTIFICADO DIGITAL

Digite a senha clique em uma das opgdes abaixo e
acesse através de seu codigo PIN.

' ou Se vocé possui certificado digital,

'q.... » Cercificado
,.:?;-n- Dlgltal@

=) EETTTEE

Certificado

Precizsa de Ajuda?

SELECIONE::




1° passo

Na pagina inicial do Sigepe, clique em Requerimentos Gerais.

Area de Trabalho

— e . sﬁ
= L -

Ultimo Contracheque Dados Cadastrais Férias Dados Financeiros

~7 <A =m =)

Consignagoes Saude do Servidor Previdéncia Requerimentos Gerais

“ Py 8 (1]

Indenizacgbes Central de Mensagens Gerenciamento de Manuais
Dispositivos Moveis




2° passo

Se for o caso, altere a unidade para Servidor/ Pensionista — ME.

SISTEMA

Sigepe DE GESTAO

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR » GESTAC DE PESSOAS » REQUERIMENTO GESTOR - UNIDADE PAGADORA-MESAMEDE | —

GESTOR - UNIDADE
SRR S PAGADORACME:SAMFE/DF
Tarefas GESTOR - ORGAO:ME
" SERVIDOR f PENSIOMISTA - ME -
170001746915
TAREFAS
Fluxo: Responsavel:
De Todos os processos de Requerimento | o | (®) Sem responsavel ou sob a minha responsabilidade

() Sob a responsabilidade de outros usuarios
() Somente sob a minha responsabilidade

Filtro Avancado

Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina de O

5TA DE TAREFAS A FAZER

i3l
Identificacdo e Tarefa o ; Criacao o
AcDes Sinais L | & oL |V | o | ~ Area | & O‘| ~
MNenhum registro encontrado
Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina de O

Ajuda sobre o Fluxo | | e |




3° passo

Cligue em Requerimento.

— SISTEMA
Sigepe | ==
DE PESS0AS
VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR f PEMSIONISTA | SERVIDOR / PENSIONISTA - ME - 1:-’0001?4591| — |
AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA Sua sessdo ird expirar em: 01:59:48
Mensagens Urgentes B Lista de Atividades n

07/03/2019 Comprovante de

Rendimentos - IRPF 2019
26/02/2019 NOVIDADES NO SIAPE @ » @ @
30/01/2019 Orientacdes gerais -

Decreto n. 9679/19

19/10/2018 Recadastramento de
dependentes

24/07/2018 Migracdo do Regime
Proprio de Previdéncia Social...

07/06/2018 Horario de
Funcionamento - Copa/2018

Publicacdo Requerimento Moradia




4° passo

Clique em Solicitar.

e - SISTEMA 60
= Silgepe |:::o
—— DE PESS0OAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA > GESTAO DE PESSOAS » REQUERIMENTO SERVIDOR 7 PENSIONISTA - ME - 17000174651 v

REQUERIMENTO Sua sessdo ird expirar em: 00:55:49

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor

TAREFAS

Filtro Avancado

Identificacdo - Tarefa - . Criacdo -
Acbes = Sinais { | - o |V | | ™ Area | B Q| ™
MNenhum registro encontrado
Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina de 0

Ajuda sobre o Fluxo v




5° passo

Apos dar ciéncia no quadradinho de Registrar Ciéncia, clique em Incluir Requerimento.

SISTEMA

Sigepe | 5o

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR f PEMSIOMNISTA > GESTAO DE PESS0AS » REQUERIMENTO > SOLICITAR | SERVIDOR / PEMSIOMISTA - ME — 170001746’91| s |

REQUER'MENTD Sua sessdo ira expirar emn: 00-259-31

Tarefas voltar para

SOLICITAR

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo clique no icone e no cabecalho do sistema.

Serwvidor

Requerimento

B rrrTr—
Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina |I| de O

Requerimento Assinado Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pégina: 0 registro(s) - Pagina |I| de O

Registrar Ciéncia:

~| Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisbes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento. como o servigo
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe. em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3° 11l e Art. 26°, caput e §
3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa. civil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideolagica).

L B,



6° passo

No Tipo de Documento, clique em Comprovante de Quitacdo de Plano de Saude, depois preencha até o fim

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Tipo de Documento:

LSty U SEVIUU
Cadastro/Alteracdo de Dependente 2
Comprovante de Quitacdo de Plano de Salde

Declaragdo Negativa de Participagdo Geréncia Sociedade PRI
Declaracies Legais

Encaminhamento de Rendimentos Extra SIAPE

Licenca Gestante/Adotante

| irenca Patemnidade & Promonacan
{

>

2 GRAVAR [ Rt IWIW




7° passo

Clique em Incluir Anexo para anexar o Comprovante de Pagamento de Mensalidade (Vide o 8° passo).

Tarefas Consultar =

Woltar para Pagina Inicial do Servidor

SOLICITAR

Mensagem de Sucessol
Requerimento incluido com sucesso.

Bem vindo ac modulo Requernmento. Para maicres informacdes de como utiliza-lo cligue no icone e no cabecalho do sistema.
Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina20 [«|

1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Requernmento Assinado Mensagem do Servidor hMensagem do Gestor de Pessoas
-] Comprovante de Quitacao de Plano de Saade Obrigatorio INnserr -
Resultados por pagina20 [~ | 1

1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

A

ar em Lobe Excluir em Lote

Registrar Ciéncia:

|Z| Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Reguerimento, como o sernvico de
Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de jansiro de 1999, Art. 32, 11l e Art. 26°, caput e § 3°.Declaro

que as informacdes ora prestadas s3o verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do Codigo Penal
Brasileiro (falsidade ideoldgica).

EMNVIAR PARA AMALISE 2 GRAVAR RASCUMNHO »x CAMCELAR



8° passo

INCLUIR ANEXO *

Tipo Documento: =

| '

I o,

e EArE e WA ELAr wEe s AR e Eima e

Comprovante de Data de Priimeiro Emprego -~
Comprovante de Pagamento de Mensalidade

Comprovante de dependé&ncia econdmica

Comprovante de escolaridade

Comprovante de matricula de dependente de instituicdo de ensino
Comprovante de residéncia

Comprovante de votacao/quitacdo eleitoral N




9° passo
.Clique em Anexar para incluir o Comprovante de Pagamento de Mensalidade, ap0s a incluséo,
cliaue em Gravar.

Incluir/Alterar Documentos
Informagdes do Documento

Tipo de Documento:

Comprovante de Pagamento de Mensalidade

’ # ANEXAR

4

Como converter arquivos para PDF-A
(=RCEVEUE % CANCELAR




10° passo

Apos o documento ter sido anexado com sucesso, clique nos quadradinhos dos anexos recém incluidos e dept

Mensagem de Sucesso!
Documento anexado com SUcesso.

Bem vindo aoc modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo cligue no icone e no cabecalho do sisterma.

Servidor

Reqguerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina20 [~

1

REQUERIMEN

1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Requerimento

Assinado Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
‘ ] Comprovante de Quitacdo de Plano de Sadade O brigatorio Inserir -
— Comprovante de Pagamento de Mensalidade - . - -
’ L1 ooo1esess2-cPMEN2019 D brigaténo Inserir

Incluir Arnexo

Resultados por pagina 20 [~ ]

|-l

1 registro({s) - Pagina |I| de 1

Assinar emn Loie Excluir em Lote

Registrar Ciéncia:

[+ | Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Reguerimento, como o servico de
Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 32, 11l e Art. 26°, caput e § 3° Declaro

que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil € penal, conforme o art 299 do Codigo Penal
Brasileiro (falsidade ideologica).

EMNVIAR PARA ANALISE 7 GRAVAR RASCUMNHO »x CAMNCELAR



11° passo

ASSINAR ANEXO EM LOTE
Deseja assinar ofs) documento(s) 0001800459-CQPL S/2019 -

Comprovante de Quitagiao de Plano de Saldde, 0001686882~
CPMEMN/2019 7




12° passo

Para assinar os documentos, o interessado devera colocar o CPF e a Senha de Acesso ao Sigepe, e, depois, «

Tarefas Solicitar Consultar

wWoltar para Pagina Inicial do Servidor

SOLICITAR

Bem vindo aoc madulo Reguerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo cligue no icone 9 no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

ASSINAR DOCUMENTO(S) =

Resultados por pagina: 20 [~

sIGAC CERTIFICADO DIGITAL 1 registro(s) - Pagina [ 1 _|de 1
Insira o CPF Se vocé possui certificado
»| 3 - = » | digital, clique tr":" t::ot;(ajo abaixo ensagem do Gestor de Pessoas
— e acesse através de seu
- [ Comprovante de Guitacs ou

codigo PIM. T
- Comprovante de Pag senha
[~ DDG1EBESE§2—CF’MENJ’20»| | Zl=. Cercificado
1 =D gital I
=

Resultados por pagina:20 [~ ‘m 1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

~
Assinar em Lote Exciuir em Lote —

Registrar Ciéncia:

- | Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seuwu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serido realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Regquernmento, como o servico de
Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9. 784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, 11l e Art. 26°, caput e § 3°.Declaro

que as informacies ora prestadas sdo wverdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do Codigo Penal
Brasileiro (falsidade ideocldgica)).

ENVIAR PARA ANALISE ) GRAVAR RASCUMNMHO » CAMCELAR



13° passo

ADOS a assinatura dos documentos com sucesso. cliaue em Enviar para Analise.

@ Mensagem de Sucesso!

»
Documento "0001800469-CQPLS/A2019 Assinado com SUucesso.
Mensagem de Sucesso!

Documento "0001686882-CPMEN/2019" Assinado com SUucesso.

Bem vindo ac mddulo Requerimento. Para maiores informacdes de como ufiliza-lo cligue no icone 0 no cabecalho do sistema.
Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina20 [w]

1

REQUERIMENT!

1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Requerimento Assinado Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
- |:| Comprovante de Quitacio de Plano de Saldde Assinado Inserir -
— Comprovante de Pagamento de Mensalidade - i i
L | oooissess2-CPMEN/2019 Assinado | Inserr -
Resultados por pagina]20 [« 1

1 registro(s) - Pagina| 1 |de 1

Excluir om Lote

Registrar Ciéncia:

|« | Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o semnvico de
Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, 11l e Art. 26°, caput e § 3°.Declaro
que as informacies ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do Cadigo Penal
Brasileiro (falsidade ideolagica).

‘ EMNVIAR PARA AMALISE 7 GRAVAR RASCUNHO »x CANCELAR



14° passo

Cliaue no Sim para confirmar o envio.

CONFIRMAR ENVIO DO PACOTE DE REQUERIMENTOS

Deseja realmente encaminhar o pacote de requerimentos para analise?




15° passo

A sua solicitacao foi enviada com sucesso. Anote o numero do seu Pacote para possivel controle posterior.

Mensagem de Sucesso! X
O pacote de requerimentos foi tramitado com sucesso. Uma notificac@o sera enviada ap6s analise do seu pedido. O numero do seu pacote
requerimento & 81864. Anote este nimero, pois vocé podera utiliza-lo posteriormente.



