MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho
Secretaria de Trabalho
Subsecretaria de Inspe¢do do Trabalho

OFICIO CIRCULAR SEI n° 1460/2020/ME

Brasilia, 30 de abril de 2020.

As Chefias de Fiscalizagao e aos Auditores-Fiscais do Trabalho
Assunto: Instrucoes relativas as atividades de fiscalizacio nas unidades descentralizadas, durante a
pandemia causada pelo coronavirus.

Referéncia: Ao responder este Oficio, favor indicar expressamente o Processo n° 19966.100305/2020-92.

Prezados Chefes e Auditores-Fiscais do Trabalho,

Considerando a decisdo do plenério do Supremo Tribunal Federal, de 29 de abril de 2020, que suspendeu o art.
31 da Medida Provisoria 927/2020.

Considerando a inclusdo da fiscalizacdo do trabalho como atividade essencial pelo Decreto n® 10.292, de 25 de
margo de 2020;

A Subsecretaria de Inspecao do Trabalho - SIT emite as seguintes orientagdes para organizar as atividades de
fiscalizagdo nas unidades descentralizadas, durante a pandemia causada pelo coronavirus.

DISPOSICOES GERAIS

1. As atividades dos Auditores-Fiscais do Trabalho devem seguir as orientacdes deste Oficio Circular a partir
desta data e enquanto durar o periodo de calamidade publica, reconhecido pelo Decreto Legislativo n°® 6, de 20
de margo de 2020.

a. A partir dessa data as orientagcdes dos Oficios Circulares 883/2020, 975/2020, 1102/2020 e 1153/
2020 ficam sem efeito.

2. Sao consideradas urgentes as fiscalizagdes relativas ao §2° do art. 3° da Portaria 643, de 11 de maio de 2016,
que envolvam:

a. Risco grave a seguranca e a saude;

b. Falta de pagamento do salario aos trabalhadores;

c. Indicios relevantes de trabalho analogo ao de escravo;
d. Indicios relevantes de trabalho infantil.

3. Sao consideradas prioritarias enquanto durar o periodo de calamidade publica, reconhecido pelo Decreto
Legislativo n°® 6, de 20 de margo de 2020, as fiscalizagoes:

a. Nas empresas em que possa ocorrer risco de exposi¢ao de trabalhadores a COVID-19;

b. Para verificacdo das situacdes previstas na Medida Provisdria n® 936, de 1 de abril de 2020.



c.  Relativas a ndo entrega ao trabalhador de documentos que comprovem a extingdo contratual para fins
de saque de FGTS e demais beneficios sociais;

d. Relativas ao registro, a ndo prestacao de informagdes relacionadas a obrigacdes exigiveis pelo
Ministério da Economia relativas admissdo, dispensa e outras que inibam ou dificultem o acesso do
trabalhador ao FGTS e demais beneficios sociais;

e. Para analise de acidente fatal;

f. Para lavratura de notificacdo de débito do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Contribuigado
Social Rescisoria (NDFC) com risco de prescrigao.

4. Nao deverao ser designados para realizagdo de fiscalizagdes diretas os Auditores-Fiscais do Trabalho que:

a. Se enquadrem nas seguintes hipoteses do art. 4°-B da IN n° 19/2020, com redacao dada pela IN n°
21/2020, do Ministério da Economia: servidores imunodeficientes ou com doengas preexistentes cronicas
ou graves; e servidoras gestantes ou lactantes;

b. Possuam filhos em idade escolar ou inferior € que necessitem da assisténcia de um dos pais, enquanto
vigorar norma local que suspensa as atividades escolares ou em creche, conforme art. 6°-B da IN n°
19/2020, com redagao dada pela IN n® 21/2020, e Oficio Circular SEI n° 882/2020/ME.

CHEFIAS DE FISCALIZACAO

5. As chefias de fiscalizagdo devem analisar as demandas urgentes e prioritarias quanto a gravidade ou ao
risco de exposicao de trabalhadores para decidir sobre a emissao de Ordem de Servigo para fiscalizagdo direta ou
indireta.

a.  Fiscalizagdes para comprovagao das medidas sobre a COVID-19 exigidas para o ambiente de
trabalho devem ser realizadas, preferencialmente, na modalidade direta, mediante inspecgao no local de
trabalho conforme defini¢ao da Portaria 643, de 11 de maio de 2016.

6. As fiscalizagdes diretas deverdo ser executadas por Auditores-Fiscais do Trabalho que ndo se enquadram no
item 4 deste Oficio Circular, independentemente da area em que estejam atuando, ou seja, legislagao trabalhista
ou seguranca e saude no trabalho.

7. As fiscalizagcdes mais complexas envolvendo a prevencao da COVID-19 devem ser executadas por
Auditores-Fiscais do Trabalho com experiéncia na area de seguranga e saude no trabalho ou por meio de atuagdo
em equipe, composta por Auditores de ambas as areas.

8. Nas fiscalizagoes diretas, as chefias de fiscalizagdo devem emitir Ordens de Servigo com alternancia da
forca de trabalho, de forma a reduzir a exposi¢ao dos auditores, envolvendo todos os que nao se enquadrem nas
hipodteses do item 4.

9. As designacdes de auditores-fiscais do trabalho para as atividades deverdo obedecer a seguinte ordem de
prioridade:

a. Fiscalizagdes urgentes;
b. Fiscalizagdes prioritarias;

c. Atividades, de forma remota, privilegiando a prevencao da propagagdo da COVID-19 e a
vulnerabilidade de renda do trabalhador motivada pelo descumprimento da legislacdo durante a pandemia.

i.  Essas atividades serao realizadas por meio de notifica¢des individuais, notifica¢des coletivas,
procedimentos especiais de fiscalizagdo, reunides setoriais, € outras estratégias condizentes com a
emergéncia de saude publica devida a COVID-19.

d. Quando ndo houver demandas para atuagdo nas atividades dos subitens anteriores, capacitagdes na
modalidade EaD oferecidas ou aprovadas pela Escola Nacional de Inspec¢do do Trabalho (ENIT), quando
nao estiverem cumprindo designacdo na forma do subitem anterior.



e. A critério da chefia imediata, para realizacdo de outras atividades.

10. As atividades realizadas pelos auditores por meio de Ordem de Servigo Administrativa (OSAD) serao
consolidadas quinzenalmente pelas chefias de fiscalizac¢do e enviadas a SIT.

11. As chefias de fiscalizagdo devem manter contato permanente com o Gabinete Nacional da Inspecao do
Trabalho para Crise — COVID-19 por meio dos Comités Regionais da Inspe¢ao do Trabalho para Crise da
COVID-19 para reportar e discutir as situagdes de maior complexidade.

AUDITORES-FISCAIS DO TRABALHO

12. Em posse da Ordem de Servico, ao se deparar com a situagao encontrada no local de trabalho, caso o
Auditor-Fiscal do Trabalho julgue necessaria a utilizagdao de algum Equipamento de Protecao Individual - EPI
nao fornecido para prevengao do coronavirus, devera solicita-lo a chefia imediata, mediante justificativa e
especificacdo técnica do EPI solicitado.

a. A chefia imediata devera analisar a justificativa e adotar as medidas administrativas necessarias.

b. O setor de seguranga e saude no trabalho devera auxiliar o Auditor-Fiscal do Trabalho na
especificacdao dos EPIs.

c. O Auditor-Fiscal do Trabalho deve seguir as orientagdes dispostas no Anexo I.

13. Recomenda-se que sejam observadas durante as fiscalizagdes, a titulo de referéncia, as orientagdes gerais €
especificas aos trabalhadores e empregadores emitidas pela Subsecretaria de Inspe¢ao do Trabalho - Secretaria
de Trabalho (SIT - STRAB).

14. Deve-se deixar claro para o empregador que, especificamente em relacdo as exigéncias de seguranca e saude
no trabalho, as medidas das orientagdes gerais adotadas ndo significam qualquer supressao ou autorizagao para o
descumprimento das Normas Regulamentadoras (NR), de seguranca e satide no trabalho, sendo imperativo que
trabalhadores e empregadores mantenham foco na prevenc¢do, evitando a ocorréncia de acidentes de trabalho e
doencgas ocupacionais.

15. O Auditor-Fiscal do Trabalho devera permanecer com os Autos de Infracdo (Al) lavrados até a entrega ao
empregador ou até que possa protocola-los. O sistema Auditor esta temporariamente alterado de forma a
possibilitar a lavratura de novos Al, ainda que haja Al ndo confirmados no prazo de 20 dias. O Al s6 devera ser
confirmado apds a entrega ao empregador ou ao protocolo, conforme procedimento de praxe.

16. Caso o Auditor-Fiscal do Trabalho utilize e-mail na comunicagdo com o administrado, devera ser utilizado o
e-mail institucional.

17. O Auditor-Fiscal do Trabalho devera reportar quinzenalmente a chefia de fiscalizagdo as atividades
relacionadas com a COVID-19 para as quais tenha sido designado por meio de OSAD, relacionando os
empregadores destinatarios das orientagdes, conforme orientagdes do Gabinete Nacional da Inspegao do
Trabalho para Crise — COVID-19.

18. Considerando a necessidade de direcionamento de esforcos da Inspecao do Trabalho para atividades de
fiscalizagdo urgentes e prioritarias, serdo seguidos os seguintes critérios para realizacao dos cursos EaD
disponibilizados pela ENIT.

a. Auditores-Fiscais do Trabalho que nao se enquadram nas hipoteses do item 4 deverdo obedecer a
seguinte ordem de prioridade para realizagdo dos cursos:

1. Cursos bésicos para enfrentamento da crise:
1. Moddulo Embargo e Interdicao do sistema Auditor (4h).
2. Fiscalizando com o eSocial (12h).

3. Nova NR 03 (24h).



4. Analise de Acidentes de Trabalho e Eventos Relacionados (24h)

ii.  Apos a realizagdo dos cursos basicos, os Auditor-Fiscal do Trabalho deverao realizar outros
cursos que sejam relacionados as Atividades ou Projetos dos quais participem.

iii.  Os demais cursos oferecidos pela ENIT poderdo ser realizados apos a conclusao dos cursos
prioritarios.

iv.  Auditores-Fiscais do Trabalho que ja estejam inscritos nos demais cursos deverdo conclui-los
antes de realizar novas inscrig¢des.

v. A qualquer tempo o Auditor-Fiscal do Trabalho podera ser designado pela chefia para o
desenvolvimento de outras atividades urgentes ou prioritarias de fiscalizagao.

b. Auditores-Fiscais do Trabalho, que se enquadrem nas hipdteses do item 4 deverdo obedecer a seguinte
ordem de prioridade para realizagdo dos cursos:

i.  Cursos oferecidos pela ENIT relacionados as Atividades ou Projetos dos quais participem.

il.  Os demais cursos oferecidos pela ENIT poderao ser realizados ap6s a conclusdo dos cursos
prioritarios.

iii. A qualquer tempo, o Auditor-Fiscal do Trabalho podera ser designado pela chefia para o
desenvolvimento de outras atividades urgentes ou prioritarias de fiscaliza¢do, desde que possam ser
realizadas de forma remota.

19. Além dos cursos EaD desenvolvidos pela ENIT, serdo reconhecidos os cursos externos relacionados no
Anexo II. Estes so poderao ser realizados pelos Auditores-Fiscais do Trabalho apos a realizagao dos cursos
prioritarios oferecidos pela ENIT e terdo carga horaria reconhecida como atividade administrativa de
qualificagdo profissional.

20. A ENIT nao atestara ou efetuara quaisquer registros relativos aos cursos externos realizados, sendo suficiente
a apresentacao do certificado a chefia para a emissdo da Ordem de Servigo Administrativa — OSAD.

21. Para os cursos ndo prioritarios oferecidos pela ENIT, compete a Chefia Imediata avaliar a conveniéncia e
oportunidade da realizacdo das capacitagdes e autoriza-las de acordo com o volume de demandas de fiscalizagao
e de outras atividades em cada unidade.

22. O langamento de turnos de atividade correspondera a carga horaria atestada no certificado de conclusao de
curso, que obrigatoriamente devera ser apresentado pelo participante a Chefia.

23. As inscrigdes para o ciclo de cursos ENIT 02.2020 estarao abertas em 04 de maio de 2020.
DISPOSICOES FINAIS

24. Os Comités Regionais da Inspec¢ao do Trabalho para Crise da COVID-19, previstos no Oficio Circular
1123/2020, devem:

a. Ser estruturados de forma a privilegiar o didlogo com empregadores e trabalhadores para orienta-los
em relacdo as medidas de prevengdo, a protecao dos trabalhadores, a manuten¢do do emprego, da renda e
da atividade produtiva, com base nas orienta¢des oriundas da SIT/STRAB.

b. Articular suas agdes com o Gabinete Nacional da Inspecao do Trabalho para Crise — COVID-19, com
a finalidade de coordenar as acdes da Inspecao do Trabalho durante a crise da COVID-19 e realizar a
interlocu¢do com a sociedade.

c. Ser coordenados pelo Chefe da Se¢ao de Seguranca e Saude no Trabalho nas Superintendéncias de
Grupo 1 e pelo Chefe da Segao de Inspegao do Trabalho nas Superintendéncias de Grupo 2 ¢ 3; ¢ poderdo
ter a participagdo de outras autoridades.



25. A SIT iniciou o processo para aquisi¢do de Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs. Considerando a
escassez ¢ a indisponibilidade de equipamentos no mercado fornecedor e as dificuldades para atuar de forma
centralizada na compra e distribuig@o, a SIT orienta as chefias de fiscalizag¢ao a envidar esforgos para aquisi¢ao
dos EPIs adequados aos riscos a que estardo expostos os Auditores-Fiscais do Trabalho que participarao das
fiscalizagdes presenciais.

a. Os recursos estdo sendo descentralizados por meio do SFITWEB;

b. As dificuldades na aquisi¢ao dos EPIs devem ser reportadas a SIT.
26. Fica autorizada a realizacdo de viagens a servico para a realizacao das fiscalizacdes diretas;

27. Permanecem suspensas as atividades de inspe¢do com atendimentos presenciais nas unidades regionais.

28. Os auditores convocados pela SIT permanecem em suas atividades de acordo com as orientagdes da unidade
da SIT a que estao vinculados.

29. A SIT se coloca a disposicao para dirimir davidas e/ou questionamentos, por meio do endereco eletronico
sit@mte.gov.br.

30. Os casos omissos serdao dirimidos pela SIT.

Atenciosamente,
Documento assinado eletronicamente
CELSO AMORIM ARAUJO
Subsecretério de Inspecao do Trabalho
ANEXO 1

ORIENTACOES AOS AUDITORES-FISCAIS DO TRABALHO ACERCA DO CUMPRIMENTO DE
ORDENS DE SERVICO DURANTE O PERIODO DE CALAMIDADE PUBLICA ASSOCIADA A
PANDEMIA DO NOVO CORONAVIRUS (COVID-19)

O Auditor-Fiscal do Trabalho, antes de sair para a inspe¢ao, deve verificar se apresenta algum sintoma da
COVID-19. Se sintomatico, deve realizar a comunicacdo imediata a chefia, bem como providenciar a respectiva
devolugdo da OS. Nesse caso, deve se ater as orientagdes da SIT para realizacdo de suas atividades.

Iniciada a acdo fiscal no estabelecimento, o Auditor-Fiscal do Trabalho deve:
1. Adotar procedimentos para, na medida do possivel, evitar tocar superficies com alta frequéncia de contato,

como botdes de elevador, maganetas, corrimaos, entre outros.

2. Atentar para a frequente higienizacdo das maos com agua e sabdo ou alcool 70%, em especial apds
percorrer ambientes de trabalho, manusear documentos, usar materiais de escritorio (por exemplo, canetas)
ou tocar maganetas, corrimoes e outras superficies de contato frequente.

3. Evitar tocar a boca, o nariz, os olhos e o rosto com as maos. Sendo necessario tocar o proprio rosto, para
ajustar os 6culos, por exemplo, indica-se higienizar as maos com agua e sabdo, ou alcool 70%, antes e
depois do contato.

4. Adotar cumprimentos sem contato fisico, mantendo uma distancia interpessoal segura.

5. Adotar, durante a inspecdo, estratégias para diminuir a intensidade e a duragdo do contato pessoal com os
trabalhadores e prepostos da empresa.

6. Evitar compartilhar, durante a Inspegdo, caneta, celular ou outros objetos. Antes e apos a utilizagdo, esses
materiais devem ser higienizados.

7. Comunicar imediatamente a chefia a eventual existéncia de contato com pessoa suspeita ou diagnosticada
com COVID-19 durante a inspecao.



8. Utilizar a méscara cirirgica em toda atividade externa de fiscalizacdo, exceto nos casos relacionados no

item 9.

9. Utilizar a mascara com nivel de protecao superior (PFF2 ou N95):

a. Quando necessario o acesso a locais nos quais os procedimentos com geracao de aerossois sejam
comuns, como Unidade de Terapia Intensiva - UTI e salas de emergéncias, em servigos de satde que
atendam pacientes suspeitos ou confirmados com COVID-19.

b. Nesse caso, devera utilizar demais equipamentos de protecao necessarios para adentrar no
ambiente hospitalar especifico, considerando as prescricdes do Servigo Especializado em

Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho — SESMT.

Observacgoes:

10. O uso de mascaras do tipo respirador (N95 ou PFF2) estd indicado nos procedimentos geradores de
aerossol, como entubacdo endotraqueal, broncoscopia, aspiragdo aberta, administracdo de medicamentos
via nebulizagdo, ventilagdo manual antes da entubagdo, desconectar o paciente do respirador, movimentar
paciente para a posicdo de prona, ventilagdo ndo invasiva com pressdo positiva, traqueostomia e
ressuscitacao cardiopulmonar, conforme orientagdes do Ministério da Saude.

11. Em todos os casos de utilizagdo de mascaras:

a. Descartar a mascara imediatamente apos o uso.

b. Lavar as maos ou usar alcool 70% antes de colocar e apds retirar a mascara.

c. Manter-se a uma distancia segura de qualquer pessoa.

12. Caso necessaria a utilizacao de luvas:

a. Adotar os procedimentos recomendados para sua colocagdo, uso e retirada, conforme orientagdes

a serem disponibilizadas no site da ENIT.

ANEXO II
CURSO CARGA HORARIA (h){CERTIFICADOR

Direitos humanos: uma declaracdo universal 20 ENAP htt|
Desenho Instrucional 30 ENAP htt)
Formagao de Conteudistas para Cursos Virtuais - Modulo 1 5 ENAP htt|
Gestao por competéncias 40 ENAP htt|
Planejamento Governamental 20 TCU htt)
Planejamento Estratégico para Organizagdes Publicas 40 ENAP htt|
Introdugdo a gestdo de projetos 20 ENAP htt|
Introdugdo a gestdo de processos 20 ENAP htt|




Sistema Eletronico de Informagdes - SEI! USAR 20 ENAP htt|
, S . . , ENAP
Virus respiratorios emergentes, incluindo COVID-19: métodos ,
~ ~ 10 (conteudo da htt)
para deteccdo, prevengao, resposta e controle OMS)
Assédio Moral e Sexual no Trabalho - Turma 1 6 SENADO htt|
~ . ~ L htt|
Introducdo a Administragdo Estratégica Sh FGV onl
~ 5 N o htt|
Introducdo a Comunicacio Institucional Sh FGV onl
o L htt|
Motivacdo nas Organizagdes Sh FGV onl
Planejamento do gerenciamento e identificagdo de riscos em sk FGV htt|
projetos onl
. . . . htt|
Defini¢des e objetivos da gestao de projetos Sh FGV onl
~ . . . ~ . htt)
Gestdo e Lideranca: Conceitos Basicos da Funcdo Gerencial Sh FGV onl
o ~ htt|
Bases Conceituais dos Modelos de Gestdo Sh FGV onl
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