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Tutorial simplificado para solicitar um Requerimento
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01 — Acessar o endereco eletronico do Portal do Servidor

} Portal do ar +

< cC 0

B soal [ Trabalho M IntranetMP 08 OUTL

. Digite o endereco
https://www.servidor.gov.br/
no navegador
(preferencialmente, Google
Chrome ou Mozilla Firefox)

. Clique no icone “Sigepe
Servidor e Pensionista”

8 servidor.gowbr
@ Ponto Eletrénico MP

Portal do

Servidor

GOVERMNO FEDERAL

Buscar no portal Q

Gestiode Pesspas | Perguntas Frequentes | Central Sipec | Ouvidoria

WOCE ESTAAGQUI: PAGIRA IMICLAL

Oportunidades

Perguntas
Freguentes

Legislagdo

VAMOS SUPERAR JUNTOS

Central Sipec

Servigos | Servidor
SERVIDOR
Bancao de Talentos

Oportunidades

m

Sigepe Ex-Senvidor e Ex-Pensionista

2

Sigepe Servidor e Pensionista

Ponto eletrénico
Comprovante de Rendimentos

Inativos e
pensionistas N
Recadastramento ai‘\ ” e-Ouv Q
Previd&ncia h d N
Cornplementar Sigepe mohile SIASS Ouvidaria .
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https://www.servidor.gov.br/

02 — Acessar o SIGEPE (Sistema de Gestao de Pessoas)

Y » +
& c t & staodeacesso.planejamento.gov.br, o @ Andnima

. Digite o seu CPF e a senha
SIGAC ou caso vocé possua,
clique em Certificado Digital,
para acessar o SIGEPE

B Pessoal W Trabalho B Intranet MP 0@ OU AP (=) Central SIP Cits.. @ PontoEletrdnicoMP @ SISREFMP @@ MeuINSS @ CorreioINSS @ I2DES-IRE M Feriados 2019 » | i Outr

SISTEMA

| |
Slgac DE GESTAO
‘ DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

12.152.125-14 CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vacg possui certificado digital,

"""" | cligue em uma das opgfies abaixo

e acesse através de seu cddign
PIM.

re13: Certificado
be="5Digital @

Certificado

em Nuvem &

Precisa de Ajuda?

HSELECIONE: v
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03 — Acessar o Mdadulo de Requerimentos Gerais

. Clique no icone
“Requerimentos Gerais”

N+

Cc 0O 8 servidor.sigepe.planejamento.gowv.br,

B Trabalho j Intranet WP 0F OUTL 1P
E BRASIL Aresso a Informagdo
Ministsio do Plansfamento, Orgamento e Gestdo

¢ secep

‘_/1_.\\-"‘
a3 SISTEMA DE GESTAD DE PESSOAS

Vack estd em: Portal de Senvigos do 1 / Area de Trabalho

Ultimo Contrachegue

~7

Consignages

Vot 3
_©

Indenizactes

@ Ponto Eletrénico MP
Partlcipe Servigos Lepglslagdo Canals
+ pular para o conteldo A fonte normal A A Oy confraste
0k ELIEL MARC 03 XAVIER DE ABREU
Uhtimn assesn: 02/04/2020 32 1655
Vineulo atual: INSS - 2130902 {Alterar) Bai

Meu Cadastro

NGl

[T I.II|

Dados Cadastrais Férias Dados Financeiros

of P D

Salde do Senvidor Previdéncia Regquerimentos Gerais

a é (1]

Central de Mensagens Gerenciamento de Manuais

Dispositivos Maveis

MINISTERIO DA
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Aty
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04 - Solicitar um novo requerimento

X +

C 1t A Nioseguro | hom.gestaoproces

. Cllque no menu “Solicitar” al [ Trabalho P IntranetMP 08 OUTLOOK Ce its... reio IS ¥

-

F
— = SISTEMA
= Sigepe & mOoooQ
—— DE PESS0AS
hod

SERWIDOR £ PEMSIORMISTA - ME - 170007130802 | w

Sua sessdo ird expirar em: 00:20:38

Tarefas Solicitar Caonsultar Ajuda

TAREFAS

Filtro Avancado

LISTA DE TAREF;

- - Identificagio & Tarefa & ) Criagio K
AcBes | sinais $ £ ol ol Area S ol
hd d g
Auséncia por Motivo de Casamento -
= v 12193619640 - ELIEL MARCOS XAVIER DE Corrigir Requerimento 0541242018
ABREU
= o 12183619540 - ELIEL MARCOS XAVIER DE Dar Ciéncia 20/02/2020
ABREU
Resultados por pagina: 20 v 1 2 registro(s) - Pagina| 1 |de1
Ajuda sobre o Fluxo v
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05 — Incluir um requerimento

* +

cC O At seguro | hom.requerimento.sigepe.gow.br,

. C||q ue no botao “Incluir B Trebalho B IntranetMP 0@ OUTL P ) Cent REFMP &

H ”
Requerimento — Sigepe ssvena

DE PESSOAS

YOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR f PEMSIONISTA » GESTAD DE PESSOAS * REQUERIMENTD * SOLICITAR | SERVIDOR # PEMSIONMISTA - ME - 170007130002 | |

REQUERIMENTO Sua sessdo ira expirar em: 00:29:56

SOLICITAR

Bemn vindo ao madulo Requerimento. Para maiores informagdes de como utiliza-lo cligue no icone e no cabecalho do sisterna.
Servidor

Requerimento

Incluir Requerirnento

Resultados por pagina: 20 v 0 registro(s) - Pagina| 1 |de0
REQUERIMEM
Reguerimento Assinado hMensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
Resultados por pagina: 200 v 0 registrofs) - Pagina| 1 |de(

Assinar em Lote Excluir emn Lote

Registrar Ciéncia:
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06 — Escolher um tipo de requerimento

@ Sigepe x +

& (& ﬂ' A Nio seguro | hom.reguerimento.sigepe.gov.br,

. Cllque no botéo Verme|h0 [ | B Trabalko ¥ IntranethP 08 OUTLOOK NP

“Seta para baixo”

Incluir/Alterar Documentos

Informacgdes do Documento

. Vocé pode digitar uma Tipo de Documento:
parte do nome de um —

requerimento ou B — o

movimentar a barra de
rolagem para procura ro\ Alteragdo de Dados Bancarios

requerimento desejado

Auséncia por Motivo de Casamento

Autorizacdo de Acesso a Declaracdo de Ajuste Anual
IRFF

Auxilio Alimentacdo e Refeicdo

PATRIA AMADA
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07 — Preencher um requerimento

@ Sigepe x +

C {t A Nioseguro | hom.requerimentasigepe.gow.br

Preen Ch a oS CampOS 235308 B Trabalhe 5 Intranet P 08 OUT MP (=) Central SIPEC - Cits.. @ Ponto Eletrénico MP @ SISREFMP - @ Meu
disponiveis para edicao (os
campos de endereco do
servidor, por exemplo,
estio bloqueados), corm
atencdo especial para os Tipo de Documento: .
campos obrigatérios Restabelecimento de Pagamento - COVID 18 v
(marcados com um Nomg Civil -
asterisco em vermelho)

IncluirfAlterar Documentos

e Social :

CPF do servidor : *
jelelelelelslslslele]e]

Preencha as infermagBes do documento e clique no botdas gerar documente.

Matricula SIAPE : *
jelelelelelels] 7
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08 — Gerar o requerimento preenchido

X +

C 1t A Nioseguro

hom.requerimento.sigepe.gow.br,

. Clique no botdo “Gerar
Documento”

B Trabalho B IntranettP 05 OUTI

@ FPonto Ele

IncluirfAlterar Documentos

Informacgdes do Documento

CPF do Procurader/Curador :
121.323.231-21

RG/CMH/RCC do Procurader/Curador :
1212131212

Freencha as infermagBes do decumenta e clique ne botao gerar documents.

|emai|@gmai|.c0m N\

Berar Docurnento

PATRIA AMADA
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09 — Conferir o requerimento gerado

@ Sigepe X +

. Vocé pode movimentar a
barra de rolagem para
conferir o requerimento
gerado.

. Caso alguma informacao
esteja incorreta ou
incompleta, basta corrigir
e gerar o documento
novamente

D

. Se as informacdes
estiverem corretas, clique
no botdo “Gravar”,
“Assinar” ou “Cancelar’

C Y A Nioseguro | hom.requerimento sigepe.gov.br,

essoal [l Trabalho 5 Intranet WP 0& OUTI

Incluir/Alterar Documentos

Informag&es do Documento

Tipo de Documento:

Restabelecimento de Pagamento - COVID T2

Nome Civil : *
JOAQUIN DA SILVA

Name Social @ @
CPF do servidar: *

GO0090090900

Matricula SIAPE : *
600GGG0

Assinaturas Digitais

==

# ASBINAR ®x CAMCELAR

@ Ponto Eletrénico MP

Sigepe

Sistema de Gestdo de Pessoas

Requerimento

Restabelecimento de Pagamento - COVID 19

1. DADOS DO REQUERENTE

I JOACIUIM DA SILVA
Nome social:
CPF: 995993995999 Matricula Siape: 9999599
RG: 12343678 neional: CEDIDO/REQUISITADD
Enderego Residencial: ENDERECO SERVIDOR  Bairro: AGUAS CLARAS
Municipio: BRASILIA UF: Distrito Federal
CEP: 59959959 Telefone: 5135514584

E:::::al: ELIEL ABREUGRFLANEJAMENT O .GOV.BER
2. PROCURADOR/CURADOR

Nome civil:

CPF: 121.323.231-21 RG/CNH/RCC: 1212131212

Telefone: (11} 12121-3122 E-mail: email@gmail com

PATRIA AMADA

MINISTERIODA | 9% BRASIL

ECONOMIA GOVERNO FEDERAL



10 — Enviar o requerimento para analise da unidade de gestao de pessoas

x +

= C Y A Nioseguro | hom.requerimen

. O servidor pode incluir * ; IRE B Feriados 2012
outros requerimentos Berm vindo ao médulo Reqguerimento. Para maiores informacies de como utiliza-lo cligue no icone 0 no cabegalho do sisterna. “
Servidor
.0 serwdor_ pode incluir Requerimento
um ou malis anexos

B B Trabalho 5 Intranet WP 0F OUT ) Ce

Ineluir Requerinmento

. O servidor pode assinar
varios documentos ou
excluir varios documentos

Resultados por pagina: 20 v 1 1 registrois) - Pagina| 1 [de1

REQUERIMENTOS
Requerimento Assinado | WMensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas

Restabelecimento de Pagamento - COVID 19 Opcional Inserir

d

. O servidor deve registrar
sua ciéncia em relacao a

Iegislagﬁo vigente no Resultados por pagina: 20 v 1 registro(s) - Paginal 1 |de1
momento do pedido que
faz a sua unidade de Zeeen o ] e e o
gestao de pessoas
Registrar Ciéncia:
Dou ciéncia de gue as comunicag8es relacionadas a este Reguerimento, coma seu tramite e decisfes, assim como ter vista e acesso as copias

dos documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Reguerimento, como

Ingluir Anexo

[t

H ~ “ H
. Cl|que no bOtaO Enviar o servigo de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no 5igepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1993, Art. 3° 1l e Art. 26°,
TP A7 caput e § 3%.Declaro que as informagfes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o
pa ra ana | Ise”, G ravar art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro (falsidade ideolagica).

rascunho” ou “Cancelar”

ENYIAR PARA ANALISE €] GRAVAR RASCUNHO X CAMNCELAR
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11 — Anotar niumero do pacote do requerimento

+

. Anotar o numero
mostrado pelo
Requerimento

seguro | hom.requerimento.sigepe.gov.br,

Intranet BP0 OUTI 1 ) C . @ PontoEle

: e @ Correio DL
— — SISTEMA
= Sigepe | ¥ #] 4o
— DE PESS0AS

YOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR f PENSIONISTA > GESTAD DE PESSOAS > REQUERIMENTO > SOLICITAR SERVIDOR 7 PENSIONISTA - ME - 170001130802 | v

REQUERIMENTO

5ua sessdo ird expirar em: 00:28:55

Mensagem de S

O pacote de requeri tos foi tramitado com sucesso. Umna notificagdo sera enviada apds analise do seu pedido. O numerao do seu
pacote requerimento € 135116. Anote este nUmero, pois vocé podera utiliza-lo posteriormente.

Bern vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informagfes de comno utiliza-lo clique no icone e no cabegalho do sisterna.

Servidor

Requerimento

Ineluir Requerimento

Resultados por pagina:; 20 v 0 registro(s) - Pagina| 1 |deD

REQUERIMENTO:

Reguerimento Assinado hMensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pagina:; 20 v 0 registro(s) - Pagina| 1 |de®

Assinar em Lote Excluir ern Lote
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